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INSCRIBETE 

 

A NUESTRA 

BOLSA DE 

TRABAJO DE LA 

FCAeI 

 

 
Nombre de la Empresa: IMPORTANTE DESPACHO DE CUERNAVACA, MOR 

 

 

 

 

Enviar Curriculum Vitae si 

cumples con el perfil: 

                                            kgomez@cpcglobal.mx  

                             

 

Si requieres mayor información: 
 

e-trabajofcaei@uaem.mx 
 

Oferta de Empleo: 

"Analista contable" (2 Posiciones) 
 

Se ofrece $3,700.00 mensuales de tiempo completo sin 
experiencia. 

Se ofrece $5,000.00 mensuales de tiempo completo con 
experiencia mínima de un año en el área de contaduría. 
 

 Requisitos:  

 

Las actividades que se realizan en ambas vacantes 
son: 

Descargar bóveda desde el portal del SAT 

Archivar electrónicamente CFDI´s 

Registrar provisiones 

Relacionar Facturas con estado de cuenta 

Registrar pagos recibidos (ingresos) 

Registrar pagos realizados (egresos) 

Asociar CFDI´s a las pólizas 

Documentar pólizas 

Conciliación bancaria 

Descargar listado de CFDI del portal del SAT y 
renombrarlo 

Cargar facturas emitidas y recibidas al sistema 
Contpaq 

Cotejar el Reporte de CFDI con carga de CFDI en 
sistema Contpaq 

Cotejar reporte de facturación con carga de CFDI en 
sistema Contpaq 

Elaborar procedimientos 

Validar CFDI´s recibidos 

Descargar opinión de cumplimiento 

Descargar constancia fiscal 

Verificar vigencia de FIEL y sellos 

Descargar facturas y reporte de facturación desde el 
sistema de facturación 

Documentar los expedientes fiscales 
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